
 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI SCUOLA MATERNA ELEMENTARE E MEDIA 

“E. COMPARONI” 

Via della Repubblica 4 - 42011 Bagnolo in Piano (RE)   

Circ. n. 177                                                                                                                    Bagnolo in Piano, 05/05/2014                                                                                                              

                                                                                                                                                                       Ai docenti della scuola Primaria 

                                                                                                                                                          Alla F.S. per la Valutazione Prof.ssa Porzio 

                                                                                                                                     E p.c. ai collaboratori scolastici 

Oggetto : indicazioni operative- Prove Invalsi 2013/2014. Rettifica 

Con la presente circolare si provvede ad esplicitare l’organizzazione delle giornate di somministrazione delle PROVE INVALSI 

2013/2014 e relativa registrazione delle risposte, con nota sullo svolgimento delle prove per gli allievi con bisogni educativi 

speciali.  

N.B.  Nel pomeriggio del 6 maggio si svolgerà la correzione delle prove per le classi campione ad opera delle docenti di italiano. 

    Nella giornata del 7 maggio si svolgerà la correzione delle prove per le classi campione e quelle non campione. 

MARTEDI’ 6 MAGGIO 2014     PROVA DI ITALIANO 

DOCENTI CONVOCATI PER L’ETICHETTATURA DEI FASCICOLI, ALLE ORE 8.00, IN PRESIDENZA: 

 PORZIO, DE PILLA,MASTRONARDO

CLASSE ORARIO 
SOMM. 

DOCENTI 
COINVOLTI 

TIPO DI PROVA E 
RELATIVI TEMPI 

CORREZIONE NOTE 

2° A 9.00/ 
10.15 

ARACRI,BATTAGLIA 
(SOMMINISTRATORI) 

 

 
 

PROVA PRELIMINARE DI 
LETTURA 
2 MINUTI 
(PROVA A 

CRONOMETRO) 
 

PROVA DI ITALIANO 
(DOPO LE SPIEGAZIONI) 

45 MINUTI 
 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 

 
OSSERVATORI ESTERNI 

PER LE CLASSI 
CAMPIONE 

  DOCENTI DI MATERIA,  
SI RICHIEDE LA 

COLLABORAZIONE DEI 
DOCENTI DI SOSTEGNO 

DI CLASSE. 
INOLTRE POSSONO 

PRESENTARE I DOCENTI 
CHE  SI RENDONO 

DISPONIBILI PER LA 
CORREZIONE  

2° B 9.00/ 
10.15 

DI PERNA (SOMMINISTRATORE) 
(CARRARA IN 5C FINO ALLE 10.00) 

 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 

2° C 
CLASSE CAMPIONE 

9.00/ 
10.15 

ORLANDINI (SOMMINISTRATORE) 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 
2° D 

CLASSE CAMPIONE 
 

9.00/ 
10.15 

MEZZINA (SOMMINISTRATORE) 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 

2° E 9.00/ 
10.15 

TRINCHERA  (SOMMINISTRATORE) 
 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 

    

 

N.B.: SI RICORDA ALLE INSEGNANTI DELLE CLASSI SECONDE DI MUNIRSI DI CRONOMETRO PER LA PROVA DI LETTURA 

PER LE CLASSI QUINTE L’INTERVALLO SARA’ DALLE 10.00 ALLE 10.15 

5°A 10.30/ 
12.00 

PERNA(SOMMINISTRATORE) 
  

 
 
 

PROVA DI ITALIANO 
(DOPO LE SPIEGAZIONI) 

75 MINUTI 
 

 FINO A 105 MINUTI 
PER GLI ALINNI DSA 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 

 
OSSERVATORI ESTERNI 

PER LE CLASSI 
CAMPIONE 

 
 DOCENTI DI MATERIA,  

SI RICHIEDE LA 
COLLABORAZIONE DEI 
DOCENTI DI SOSTEGNO 

DI CLASSE. 
INOLTRE POSSONO 

PRESENTARE I DOCENTI 
CHE  SI RENDONO 

DISPONIBILI PER LA 
CORREZIONE 

 

5°B 10.30/ 
12.00 

AVOLIO(SOMMINISTRATORE) 
Da sostituire alla 4°ora in 2B 

(MANZO) 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 

5°C 
CLASSE CAMPIONE 

 

10.30/ 
12.00 

DE ROSA(SOMMINISTRATORE) 
Continua il servizio fino alle 12.00 

(DI NINNO RECUPERA 2 ORE AL 
POMERIGGIO SOSTITUENDO DE 

ROSA) 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 
MASCHERA ELETTRONICA 

5°D 
CLASSE CAMPIONE 

10.30/ 
12.00 

LODISELLI (SOMMINISTRATORE) 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 

5°E 10.30/ 
12.00 

DE PILLA(SOMMINISTRATORE) 
Continua il servizio fino alle 12.00 

 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 

 DALLE ORE 10.30 ALLE ORE 12.00 SI RICHIEDE LA DISPONIBILITA’ DELLE DOCENTI MASTRONARDO E GIANDOMENICO PER EVENTUALI SOSTITUZIONI E/O LETTORE 
UMANO PER ALUNNI DSA  



 

MERCOLEDI’ 7 MAGGIO 2014     PROVA DI MATEMATICA 

DOCENTI CONVOCATI PER L’ETICHETTATURA DEI FASCICOLI, ALLE ORE 8.00, IN PRESIDENZA: 

  PORZIO,ARACRI,MASTRONARDO  

CLASSE ORARIO 
SOMM. 

DOCENTI 
COINVOLTI 

TIPO DI PROVA E 
RELATIVI TEMPI 

CORREZIONE NOTE 

2° A 9.00/ 
10.00 

CASSANO(SOMMINISTRATORE) 
 

 
 
 

PROVA DI 
MATEMATICA 

(DOPO LE SPIEGAZIONI) 
45 MINUTI 

 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 

 
OSSERVATORI ESTERNI 

PER LE CLASSI 
CAMPIONE 

 
 

DOCENTI DI MATERIA,  
SI RICHIEDE LA 

COLLABORAZIONE DEI 
DOCENTI DI SOSTEGNO 

DI CLASSE. 
INOLTRE POSSONO 

PRESENTARE I DOCENTI 
CHE  SI RENDONO 

DISPONIBILI PER LA 
CORREZIONE 

 
 
  

2° B 9.00/ 
10.00 

ORLANDINI(SOMMINISTRATORE) 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 
2° C 

CLASSE CAMPIONE 
9.00/ 
10.00 

DI TULLIO(SOMMINISTRATORE) 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 
2° D 

CLASSE CAMPIONE 
 

9.00/ 
10.00 

CARRARA(SOMMINISTRATORE) 
 

 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 
MASCHERA ELETTRONICA 

2° E 9.00/ 
10.00 

GALLORO  (SOMMINISTRATORE) 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 

 SI RICHIEDE LA DISPONIBILITA’ DELLA DOCENTE ARACRI PER EVENTUALI SOSTITUZIONI E/O LETTORE UMANO PER ALUNNI DSA 

5°A 10.30/ 
12.30 

DI NINNO (SOMMINISTRATORE) 
Continua il servizio fino alle 13.00 

(DE ROSA  RECUPERA 2 ORE AL 
POMERIGGIO SOSTITUENDO DI 

NINNO) 
 

 
PROVA DI 

MATEMATICA 
(DOPO LE SPIEGAZIONI) 

75 MINUTI 
FINO A 105 MINUTI PER 

GLI ALINNI DSA 
 

+QUESTIONARIO 
STUDENTE 
30 MINUTI 

 
GLI ALUNNI DSA E H 

POSSONO ESSERE 
DISPENSATI 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 

 
OSSERVATORI ESTERNI 

PER LE CLASSI 
CAMPIONE 

 DOCENTI DI MATERIA,  
SI RICHIEDE LA 

COLLABORAZIONE DEI 
DOCENTI DI SOSTEGNO 

DI CLASSE. 
INOLTRE POSSONO 

PRESENTARE I DOCENTI 
CHE  SI RENDONO 

DISPONIBILI PER LA 
CORREZIONE 

5°B 10.30/ 
12.30 

DELL’AQUILA(SOMMINISTRATORE) 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 
5°C 

CLASSE CAMPIONE 
10.30/ 
12.30 

MANZO (SOMMINISTRATORE) 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 
5°D 

CLASSE CAMPIONE 
10.30/ 
12.30 

DI PERNA (SOMMINISTRATORE) 
(Continua il servizio fino alle 12.30) 

 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 

5°E 10.30/ 
12.30 

GIANDOMENICO(SOMMINISTRATORE) 
 

NEL POMERIGGIO IN AULA 
INFORMATICA SU 

MASCHERA ELETTRONICA 
DALLE ORE 10.30 ALLE ORE 12.30 SI RICHIEDE LA DISPONIBILITA’ DELLE DOCENTI MASTRONARDO, PERNA ( dalle 11.00 alle12.30) E LODISELLI PER EVENTUALI 

SOSTITUZIONI E/O LETTORE UMANO PER ALUNNI DSA 

 
È opportuno che le prove si svolgano in modo che agli allievi sia consentito di lavorare nelle condizioni 
migliori possibili e nella massima tranquillità. L’organizzazione dei locali, specie per le classi campione, 
deve consentire che le somministrazioni siano effettuate in modo che gli studenti non comunichino; 
pertanto è necessario, nel limite del possibile, disporre gli alunni in banchi singoli opportunamente 
distanziati gli uni dagli altri. 

Prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione delle prove affinché studenti vicini non abbiano la stessa 
tipologia di fascicolo. Infatti per ogni prova sono state predisposte cinque versioni differenti (Fascicolo 1,Fascicolo 2, Fascicolo 
3, Fascicolo 4, Fascicolo 5) composti dalle stesse domande ma poste in ordine diverso e/o con le opzioni di risposta permutate in 
modo differente. La versione della prova è riportata per esteso sulla copertina. 
Se in seguito alla distribuzione agli allievi dei fascicoli etichettati ci si rende conto che due studenti vicini (ossia o del banco a 
fianco o di quello immediatamente davanti o dietro)hanno la stessa versione di una prova (ad esempio hanno entrambi il 
fascicolo 3), spostare gli allievi di banco, affinché il problema sia risolto. 
Prestare la massima attenzione al momento della distribuzione dei fascicoli affinché tutti gli strumenti (tre per ogni studente), 
che saranno di volta in volta consegnati allo stesso alunno, abbiano anche il medesimo codice identificativo. Per questo, ad ogni 
somministrazione, va fatto l’appello degli alunni per la consegna del fascicolo seguendo sempre l’ordine dell’Elenco studenti 
stampato dalla Segreteria. Pertanto, GLI STRUMENTI DEVONO ESSERE CONSEGNATI A CIASCUN ALLIEVO AVENDO CURA DI 
CONTROLLARE CHE IL CODICE SUL FASCICOLO CORRISPONDA AL CODICE E AL NOMINATIVO RIPORTATO NELL’ELENCO 
STUDENTI. TALE OPERAZIONE È OLTREMODO IMPORTANTE PER GARANTIRE LA CORRETTEZZA DELLA RACCOLTA DEI DATI E 
DELLE SUCCESSIVE ANALISI 
 
 
 
 
 



Durante la somministrazione: 

 in nessun caso è consentito l’uso del dizionario; 
 non è consentito l’uso di gomme, matite e penne cancellabili; 
 per le prove di Matematica, eventuali calcoli o disegni vanno effettuati sul fascicolo stesso: non è consentito l’uso di 

fogli aggiuntivi per la brutta copia 
La registrazione delle risposte  

I risultati delle prove sono registrati dai docenti  e DALL’OSSERVATORE ESTERNO NELLE CLASSI CAMPIONE  il pomeriggio stesso 

del giorno in cui si svolge la prova, sulle schede risposta in formato elettronico. Tuttavia, la correzione delle risposte fornite dagli 

alunni alle domande aperte va effettuata dagli insegnanti somministratori con l’aiuto degli insegnanti di classe competenti “per 

ambito” o per disciplina, secondo le istruzioni fornite dall’INVALSI nella griglia di correzione. 

 Dalla “Nota sullo svolgimento delle prove del SNV 2013‐2014 per gli allievi con bisogni educativi speciali”, si sottolinea che: 
 Qualunque sia la tipologia di disabilità o di DSA di un alunno, essa deve essere segnalata sulla Scheda-risposta dei singoli 

studenti, barrando l’opzione più appropriata fra quelle di seguito: 
1 = disabilità intellettiva; 
2 = disabilità visiva: ipovedente; 
3 = disabilità visiva: non vedente; 
4 = DSA; 
5 = altro. 
Tale segnalazione consentirà di considerare separatamente i risultati degli alunni con bisogni educativi speciali e di non 
farli rientrare nella elaborazione statistica dei risultati di tutti gli altri alunni. 
 

 si precisa che i predetti studenti, indipendentemente dalla tipologia di appartenenza (codici 1, 2, 3, 
4 e 5), sono dispensati dalla obbligatorietà della compilazione del Questionario studente, ove previsto. 

  In classe,non è  possibile la lettura ad alta voce della prova, né la presenza in aula dell’insegnante di sostegno. 
 È possibile, invece, la lettura ad alta voce della prova da parte di un insegnante in un apposito locale predisposto e 

distinto dal locale in cui avviene la prova per l’intera classe di appartenenza dell’alunno  
 per gli allievi con DSA sono ammessi strumenti dispensativi e misure compensative (quindi anche la calcolatrice), se 

previsti, con la sola condizione che questi non modifichino le modalità di effettuazione delle prove per gli altri allievi 
della classe 

 per gli allievi con DSA è possibile prevedere un tempo aggiuntivo (fino al massimo di 30 minuti per ciascuna prova) per 
lo svolgimento delle prove 

 Per questa tiptologia di allievi è possibile utilizzare, se ritenuto opportuno, le prove in formato elettronico o in formato 
audio per l’ascolto individuale in cuffia. L’utilizzo delle prove in formato audio non è ammesso secondo modalità tali 
per cui il sonoro sia sentito anche da altri allievi presenti nella stessa aula in cui l’allievo con bisogni educativi speciali 
svolge le prove SNV. 

La compilazione della Scheda risposta in formato elettronico  
La scheda alunni deve essere compilata anche per gli allievi con bisogni educativi speciali secondo le stesse modalità previste per 
gli altri allievi della classe. Se l’allievo con bisogni educativi speciali è dispensato dalla prova, dovrà essere segnato nella scheda 
alunni come Assente alla prova. Si precisa che, in questo caso particolare, per Assente alle prova si intende sia un allievo con 
bisogni educativi speciali effettivamente assente sia un allievo con bisogni educativi speciali che non abbia preso parte alla prova 
SNV,ma presente a scuola il giorno in cui si svolge la prova medesima. 
N.B.: SI ALLEGA COPIA DEL MANUALE DI SOMMINISTRAZIONE 

Grazie per la collaborazione.        

 

           Il Dirigente scolastico 

                    Dott.ssa Nunzia Nardiello 


