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Comune di Bagnolo in Piano

Provincia di Reggio Emilia

Settore Finanziario e Servizi Educativi

Prot: 8734/7.1 Bagnolo in Piano, li 16/09/2020

Spett.le

Istituto Comprensivo E. Comparoni
Via della Repubblica, 4

42011 Bagnolo in Piano (RE)

OGGETTO: PROMEMORIA PER LA PRENOTAZIONE DEI PASTI, A.S. 2020/2021.

Di seguito, ricordiamo alcune indicazioni operative alle quali attenersi nella gestione quotidiana della prenotazione
informatizzata dei pasti per gli alunni del Tempo Pieno.

La griglia mensile per la prenotazione dei pasti, che verrd sempre distribuita classe per classe, deve essere
compilata giornaimente utilizzando esclusivamente la seguente legenda:

A per alunni assenti

B per diete in bianco

Non devono quindi essere segnati gli alunni presenti, nemmeno utilizzando altri simboli
o lettere, MA SOLO GLI ASSENTI (A) e le DIETE IN BIANCO (B).

La griglia compilata non puo essere corretta dopo le ore 9,30 (al massimo si possono apporre
note di spiegazione).

- Dalle 8.45 alle 9.30 il personale ATA (Alberto o altro collaboratore scolastico) ritirera le griglie classe per classe e
trasmettera, alla cucina e al sistema informatico, i dati numerici degli assenti e delle diete.

= C+= tempo quindi fino alle 9.30 precise e non oltre, per le insegnanti, per comunicare, al collaboratore scolastico
incaricato, eventuali variazioni sulla presenza/assenza degli alunni (se qualcuno entra in ritardo, se qualcun altro
esce per indisposizione) e quindi aggiungere o togliere pasti.
Oltre le 9.30 precise (orario fissato dal sistema) le variazioni sul sistema informatico non saranno- piu
possibili (da parte del collaboratore scolastico incaricato).

- A fine mese le griglie di classe compilate vanno consegnate al collaboratore, che le fard avere all-tfficio Scuola per
i controlli mensili.

DIETE IN BIANCO PER INDISPOSIZIONI TEMPORANEE
Il menu settimanale del pasto bianco per indisposizioni temporanee & cosi articolato:

LUNEDI' pasta allelio EVO +arrosto di tacchino
MARTEDI' riso in bianco +parmigiano reggiano
MERCOLEDI pasta allelio EVO +arrosto di tacchino
GIOVEDI' riso in bianco +prosciutto cotto
VENERDI' pasta allelio EVO +parmigiano reggiano

Saranno rispettate, anche nel pasto bianco, le diete religiose.
Ricordiamo che pasta, riso e olio EVO sono prodotti biclogici.

FIRVIA SULLE GRIGLIE MENSILI: gli insegnanti sono responsabili della rilevazione degli assenti e, di conseguenza, del
numero di pasti ordinati a CIR e di eventuali errori che vengano commessi nella compilazione (li invitiamo pertanto ad
essere precisi in questa rilevazione giornaliera): in tal caso, va inviata all'Ufficio Scuola (allindirizzo email:
ufficioscuola@comune.bagnolo.re.it ) entro e non oltre il giorno successivo, una comunicazione con l'indicazione di:
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. classe/sezione,
= nominativo insegnante,
* nominativo bambino, data e motivo per cui & stato prenotato erroneamente il pasto.

Inoltre ricordiamo che, a fine mese e prima della riconsegna al collaboratore scolastico, le griglie mensili di prenotazione
pasti devono essere firmate nell'apposito spazio in alto a destra.

Si chiede al personale docente di controllare se i nomi dei bambini presenti sulla griglia stampata della refezione
coincidono con i nomi dei bambini iscritti nel registro della classe (in caso di discordanze occorre segnalarlo all'Ufficio
Scuola: tel 0522/ 957436 o 957423).

Cordiali saluti.




