Guida per ottenere una nuova password per il sito della scuola
Per ottenere una nuova password per accedere ai contenuti  riservati del sito dell’Istituto Comprensivo “Ezio  Comparoni”  di Bagnolo in Piano è necessario seguire questo percorso.
1) Entrare nella Home Page del sito dell’Istituto: http://www.icbagnoloinpiano.gov.it/
2) Cliccare su:  Accesso Utente
3) Nella nuova pagina cliccare la seconda voce: Richiedi Nuova Password
· Il sistema vi chiederà di inserire il nome utente o l’indirizzo e-mail che avete usato per la prima iscrizione: fatelo!
4) Quindi cliccate su: Invia una nuova password via e-mail.
5) A questo punto, sulla  posta elettronica che avete indicato, vi arriverà una mail con un link in blu da aprire (vale una sola volta).
6) [bookmark: _GoBack]Nella pagina che si aprirà (Ripristino password)  digitate e poi confermate nelle due caselle, la nuova password. 
Per rendere la password più sicura:
a) Dovrebbe essere di almeno 6 caratteri
b) Aggiungi lettere minuscole
c) Aggiungi lettere maiuscole
d) Aggiungi numeri
e) Aggiungi punteggiatura

7) Salvate (in fondo).
8) A questo punto siete già nel sito
9) Quando avete finito ricordatevi sempre di uscire: Esci (sotto ad Accesso utente) 
10) In extremis,  e solo in extremis, potete ricorrere a Marco.
11) Grazie.
